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Reglement intérieur du fonctionnement des services
périscolaires pour I'année scolaire 2025-2026

Le Restaurant scolaire, I'interclasse, 'accueil périscolaire matin et soir, 'accueil de loisirs le
mercredi matin et les trajets vers les bus sont des services gérés par la commune, placés
sous la responsabilité du Maire.

Leur fréquentation n‘est pas obligatoire et se fait uniquement sur inscription,
indépendante de I'inscription a I'école. Les enfants peuvent étre inscrits a partir de

3 ans.

Ces services, outre leur vocation sociale, ont une dimension éducative, et prennent effet dés
que les enfants ne sont plus a la charge des enseignants ou des parents.

Les enfants sont placés sous la responsabilité d'une équipe constituée d'agents municipaux
formés. ‘

Le présent réglement s’applique sur I’ensemble du service périscolaire (restaurant
scolaire et interclasse, alsh périscolaire matin et soir, et mercredi matin).

Les transports scolaires sont administrés par la Région Nouvelle Aquitaine.
La commune ne gere ni les arréts, ni la discipline dans le bus.
Les agents veillent a la présence d’un conducteur dans le car avant la montée des enfants.

Chapitre I - CONDITIONS D'ADMISSION

La demande d‘inscription des nouveaux arrivants (écoles maternelle et élémentaire) se fait en
Mairie auprés du responsable du service Jeunesse/Affaires Scolaires-Périscolaires,
conjointement a celle de I’école pour tous les enfants.

Les imprimés de demande de réinscription, distribués courant juin seront obligatoirement
retournés a la date indiguée sur la fiche, au service Jeunesse/Affaires scolaires-périscolaires.
Le renouvellement de l'inscription sera effectif s'il n'y a aucun arriéré de paiements
de I'année précédente. L’enfant pourra fréquenter le service a la seule condition que
la fiche d’inscription soit retournée au service, sans cette fiche, I'’enfant ne sera pas
pris en charge. Le non-retour du dossier dans les délais pourra entrainer la
suspension ou le refus d’accés aux services périscolaires

Toute modification ultérieure des informations portées sur le dossier d'inscription doit étre
immédiatement signalée par courrier ou par mail au responsable du service Jeunesse/Affaires

scolaires-périscolaires0. (periscolaire@ville-saint-leonard.fr).
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L'admission des enfants est subordonnée aux régles élémentaires de vie en communauté :
» Respect du personnel communal, des autres éléves et de I'ensemble des intervenants
¢ Respect du matériel
» Respect des horaires

Chapitre 1I - OBLIGATIONS DES ENFANTS ET DES PARENTS

Il est interdit d'apporter d’objets personnels (jouets notamment). La commune décline toute
responsabilité en cas de perte, de vol ou de dégradation.
Les enfants et les parents s’engagent a suivre les régles de vie éditées dans le
présent réglement. Les parents sont conscients qu’une fois confié au service, leur
enfant est sous la seule responsabilité des agents.

> Article 1 - Discipline et Comportement

Chacun doit respecter les régles relatives a la sécurité, a I'hygiéne et au savoir-vivre afin d'y
faire régner une ambiance agréable. Par exemple : ne pas crier, ne pas se déplacer sans
raison, ne pas se battre, ne pas courir le long des trajets, respecter ses camarades et le
personnel, faire le calme lorsqu’il est demandé, ne pas jouer avec la nourriture ...

Par un comportement adapté, le personnel municipal intervient avec discernement pour faire

appliquer ces regles. .
Tout manquement qui le nécessite sera sanctionné selon le tableau des régles de vie. A la

suite d’un incident une fiche de réflexion est remplie par I'enfant et |'adulte présent et est
transmise au responsable du service. Elle sera adressée aux parents qui devront la signer et
la retourner sous 48h en Mairie. Monsieur le Maire, I'élu délégué aux Affaires Scolaires en

seront informés.

En cas de récidive les parents seront regus par M Le Maire ou I'élu délégué. Une exclusion
temporaire de 2 jours peut étre prononcée lors de la premiére intervention puis une semaine
si récidive.

Sans modification du comportement de l'enfant, cette exclusion deviendrait
définitive pour I'année en cours.

> Article 2 - Sécurité et remise des enfants sur les temps périscolaires

» Remise de I'’enfant a un parent ou a un tiers
Les enfants sont remis exclusivement a leurs parents ou a une personne autorisée,
désignée dans le dossier d'inscription.

> Article 3 — Modalités de Paiement

Les tarifs sont fixés par le Maire (cf délibération 2020-027)

Une facturation est mensuelle et sera adressée aux coordonnées de facturation indiquées sur
la feuille d'inscription. Les sommes dues sont & régler a l'ordre du Trésor Public, par chéque,
CB sur le site ou par prélevement, selon la date indiquée sur la facture.

Tout retard sera considéré comme un impayé susceptible de poursuites.



Chapitre III - OBLIGATIONS DU PERSONNEL
> Article 1

Le personnel municipal est placé sous I'autorité du maire et est tenu au devoir de réserve.
La surveillance des éléves est assurée par des Agents Spécialisés des Ecoles Maternelles
(ATSEM) pour les enfants de I'école maternelle, des agents d’animation qualifiés pour les

€coles élémentaires ou des stagiaires.
Durant tous les temps périscolaires, les enfants sont sous I'autorité des agents municipaux.

> Article 2

Les chatiments corporels sont formellement interdits, et constituent de la part de I"équipe

encadrante une faute grave.
L’agent doit respecter I'enfant et se faire respecter lui-méme en apprenant aux enfants 3 se

comporter en collectivité.

> Article 3

L’agent ne doit en aucun cas quitter son service avant l'arrivée des enseignants et ne doit pas
se faire remplacer par des personnes non désignées par le service Jeunesse/Affaires

scolaires-Périscolaires.

> Article 4

Pendant le repas, ils sont chargés du service et de Ia surveillance et veillent & ce que les
enfants ne manquent de rien : couverts, distribution des plats, service dans les assiettes pour
les plus jeunes.

Ils sont également chargés d'inciter (sans forcer) les enfants a go(ter les plats proposés.

Sur les trajets, la pause méridienne et I'accueil du matin et du soir, ils ont la charge de la
surveillance mais aussi de I’application du réglement.

Ils sont animateurs et & ce titre proposent des activités aux enfants.

Les agents municipaux regoivent réguliérement, des formations adaptées a leur fonction.

Chapitre IV - MESURES DE SECURITE

> Article 1

Les agents appliquent les régles de sécurité de I'établissement.
En cas d‘accident les agents effectuent la déclaration le jour méme aupreés du chef de service,
et/ou a la Mairie et/ou auprés du Directeur de I’école.

> Article 2

Un enfant dont I'état nécessite des soins n’est pas transporté. 1| est fait appel au 15 ou aux
parents selon la gravité de la blessure. Les parents sont prévenus dans les meilleurs délais.
Les agents municipaux suivent une formation aux 1 secours (PSC1), renouvelée tous les

cing ans.

> Article 3

Tout fait anormal ou susceptible de troubler la bonne marche du service doit étre rapporté au

responsable du service.
Les agents veilleront a signaler toute anomalie concernant les équipements mis & disposition.
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> Article 4

Les seules personnes autorisées a pénétrer au restaurant scolaire sont les suivantes :
Le maire et ses adjoints
Le personnel communal sur autorisation du maire
Les enseignants
Les enfants inscrits
Les personnes appelées a des opérations d'entretien ou de contréle.
Les stagiaires accueillis au sein de la collectivité.

En dehors de ces personnes, seul le Maire peut délivrer cette autorisation.
L'accés a la cuisine est strictement réservé au personnel habilité.

Chapitre V - LE RESTAURANT SCOLAIRE

> Article 1 — Horaires et service

L’accés au restaurant scolaire est réservé aux enfants a partir de 3 ans inscrits au

préalable a ce service.
Pour un repas occasionnel, la demande doit étre adressée au moins 24h auparavant

au service Jeunesse/Affaires Scolaires-Périscolaire.
Les enfants non-inscrits ne peuvent pas prétendre au repas de Noél (le repas de
Noél n'est pas considéré comme repas occasionnel).

Les enfants sont placés par les agents, mais selon les affinités entre enfants. Le
placement peut étre modifié en fonction des incidents ou pour raison de service.

Deux services sont mis en place lors des jours d’école:
- 11H55 a 12H45 pour les éléves de I'école Maternelle et de I'école Pressemane.
- 13H00 a 13H50 pour les éléves de L'école Gay-Lussac.

Un service est mis en place le mercredi, pour les enfants, inscrits a |I'accueil de loisirs.

Les horaires peuvent étre modifiés afin d'assurer la bonne marche des établissements
scolaires et du restaurant scolaire.

» Article 2 - Menus et fournitures alimentaires

Les menus sont soumis au controle des services vétérinaires et sont élaborés par le
responsable du restaurant scolaire en collaboration avec une diététicienne, afin de respecter

les régles de nutrition et les conditions d'hygiéne.
Ils sont transmis aux familles et affichés dans les locaux scolaires.
Des modifications liées aux difficultés éventuelles d’approvisionnement ou climatiques,

pourront intervenir sans préavis.
Les repas sont préparés sur place.

> Article 3 Médicaments, Régimes alimentaires, Allergies et PAI (proijet
d'accueil individualisé)

La prise de médicament n'est pas autorisée dans le cadre du restaurant scolaire.

Tout enfant atteint d'une maladie chronique, d'allergie ou d'intolérance alimentaire, fera
I'objet d'un projet d’accueil individuel (PAI). Ce document sera élaboré en collaboration avec
la médecine scolaire, les parents et les services concernés (école et service périscolaire).



Le PAI est une démarche d’accueil définie par la circulaire n® 2003-135 du 8 septembre 2003
et ne saurait se substituer a la responsabilité des familles.

Il est mis en place :
e Des l'inscription de I'enfant & I'école auprés du directeur d’établissement, ou en

cours d'année scolaire & partir des besoins thérapeutiques précisés dans la

prescription médicale, en concertation avec le médecin scolaire.
Il indique avec précision : -

* La prescription du régime alimentaire

* Le protocole d'urgence de prise en charge de I'enfant
Le PAI est affiché, accompagné d‘une photo au restaurant scolaire afin qu’il soit connu de tout
le personnel d’encadrement. Une trousse identifiée avec les médicaments de I’enfant
sera fournie par la famille sur tous les lieux que fré nte I'enfant (Restauran
scolaire, classe, accueil périscolaire). En cas d’absence de cette trousse, I’enfant

peut se voir refuser I'accés au service (restaurant scolaire, accueil matin et soir,
mercredi).

En I'absence de PAI, les enfants recoivent le repas ordinairement servi aux rationnaires.

Chapitre VI -LES TRAJETS

Trois types de trajets sont mis en place chaque jour :

. Un aller-retour entre les écoles Gay-Lussac et le Restaurant scolaire.

. Un trajet d'accompagnement des éléves prenant le car (matin et soir)
entre |'esplanade des cars et les écoles. Ce service est non facturé aux familles.

o Un trajet d’accompagnement des enfants inscrits a I'accueil du matin

et du soir entre les écoles et le site de la Forestiére.
Seuls les agents municipaux ou stagiaires sont autorisés a encadrer les enfants sur ces

temps-la.

Chapitre VII - L’ACCUEIL DE LOISIRS PERISCOLAIRE ET LES ATELIERS
PERISCOLAIRES

—_— o~

1) L’ALSH périscolaire est ouvert a tous les enfants de 3 ans et plus inscrits dans une des
2 écoles (maternelle et élémentaire).
L’accueil se fait sur le site de la Forestiére pour le matin et le soir.

Horaires d'accueil :
e Tous les jours d'école, du lundi au vendredi pour le matin de 7h00 & 8h30.

* Le lundi, mardi, jeudi et vendredi pour le soir, de 16h30 a 19h00.
¢ Tout retard de la famille sera sanctionné d’une pénalité financiére, du montant du
forfait matin/soir. Celle-ci sera appliquée & partir du 3éme retard constaté.
Le soir, un go(ter validé par la diététicienne, est distribué aux enfants.
* Au bout de 5 retards constatés par période (entre chaque vacance scolaire), une
exclusion d'une semaine de I'accueil périscolaire sera prononcée.

2) L'ALSH périscolaire du mercredi est ouvert 3 tous les enfants de 3 ans et plus inscrits
dans une des 2 écoles (maternelle et élémentaire).
L’accueil se fait sur le site de la Forestiére pour le mercredi matin pour tous.

Horaires:
* Temps d’accueil (les enfants peuvent arriver de maniére échelonnée) de 7h a 9h.

e Temps d'activités : de 9h & 11h45 : Des activités adaptées aux ages des enfants sont
proposées par les animateurs du service.

e Temps d'accueil (pour ceux qui partent avant le repas) : 11h50/12h10.

* Temps de repas (au restaurant scolaire) : 12h00 & 13h30



Pressemane pour tous) : 13h30

Temps d’accueil (pour les enfants qui partent aprés le repas au portail de |'école

Seuls les représentants légaux sont autorisés a récupérer leur enfant a I'accueil de
loisirs. Une autorisation sera demandée pour toute autre personne. Un mineur de
moins de 16 ans est autorisé a prendre en charge un enfant, aprés présentation
d’'une autorisation de décharge parentale complétée, signée des représentants
Iégaux, et retournée avec la fiche d’inscription au responsable du service.

3) Dans le cadre de la semaine a 4 jours, des ateliers périscolaires pourront étre proposés
aux enfants sur les différents temps de la journée. Ils seront animés par des
intervenants extérieurs, et par les animateurs du service. Les parents autorisent leur
enfant a participer aux ateliers sur l'année scolaire en cours au moment de
I'inscription. Les enfants peuvent s’inscrire de maniére libre et autonome tout au long
de l'année scolaire. Les ateliers fonctionnent par période entre chaque vacance
scolaire, les enfants sont tenus de suivre la séance sur toute la période.

Tableau des régles et sanctions applicables sur les temps périscolaires (Restaurant Scofaire et interclasse - Accuelf de foisirs périscolaire ~Trajets)

Je dois a Je ne dolis pas Rappel de Ia régle et
Rigie fiche de réflexion
Me matire en rang lorsque c'est
demarnké par les adultee 1 |Jouer dane les todeties
UtiBaer un vocabulaire appropné
lorsque je parie avec mes 2 Sortir du rang sur ie trajet etiou
camarades, et avec les adulles courir |
encadrants Lenfant expligue
M senvir de maniice comecie et fa régle quril 8 i
équitable au resiaurant scolaire 3 |Saiirieslocaux, de cracher par tleme| DanSgresséet [
potr en inisses & mes camarades « répare » Son |
- emeur . excuses
Akler me carmraes joraquriis oy 4 | Courir & Mintérieur des locaux envers son
- camarade,
Irntégrer mes camardes aux jeux 5 Melev;:;éﬁ:mﬁl'!_ahm netloyage, trajet
- avec un adufte, ..
Fécoute aulres Crier, chahwiler avec mes s
B2t oo 6 camarades pendart le repas
Signaler fout probiéme & un adulle 7 Cracher par terre dans la salie, ou
drant | par tame & Fextérieur
Désobéir "ﬁmnddheqmim’adomé

La Réparation sert a;

Faire prendre conscience § celie ou calul quil 3 commis une faute ou une emeur QU ¥ 3 eu LUn dommage &t que ce-qu a éxé fak peut avoir des incidences et conséquances. Puis, Par ia suite Taider 3 & sentir néhabilid
Ajder la victme 3 se sentir recornue dans s5a peine, sa peur, sa souffrance ou sa tistesse

ot e

Une réz estun

BN POUr Une pardie ou LN geste, Une situation facheuse ou injuste. Ce rest pas une HUMILIATION ou une VENGEANCE



L'interlocutrice unique des familles est Mme Santana responsable du service
Jeunesse/Affaires Scolaires-périscolaires. Elle recoit sur rendez-vous, et est a votre écoute
pour toute discussion concernant les services périscolaires.

Renseignements
Mairie de Saint-Léonard

0555560013
Service Jeunesse/Affaires Scolaires
06-78-17-97-53
periscolaire@ville-saint-leonard.fr

Le Maire






